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1. ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB (EET)

Je samostatny softwarovy modul, ktery dohromady s programy DUNA
(UCTO/OBCHOD/KOMPLET/ DANOVA EVIDENCE) zajistuje povinnou elektronickou
evidenci trzeb podle zakona €. 112/2016 Sb.

Konkrétné se jedna o automatickou funkci, ktera v ur€itych agendach provede
vytvofeni a odeslani tzv. datové zpravy o uskute€néné trzbé na portal Financni spravy.
Pfitom trzbou v tomto smyslu se rozumi platba za zboZi nebo sluzby (také uhrada
vystavenych faktur), ktera probé&hla v hotovosti, platebni kartou, stravenkami, Seky a
jinymi  obdobnymi zpusoby. Agendami, které umi EET, jsou Kasa,
Pohledavky/Fakturace (vydané faktury a zalohové vydané faktury) a Pokladna
(pokladni doklady). V menu je k dispozici také volba Evidence EET, ktera je archivem
odeslanych trzeb a souasné zasobnikem neodeslanych datovych zprav v pfipadé
zjednoduSeného rezimu nebo vypadku internetu apod.

1.1. Nastaveni EET

Pred zahajenim evidovani je potfeba vyplnit nezbytné Udaje v Nastaveni zakladnich
parametru volba Nastaveni EET. Udaje se vypliuiji takto:

1. Zaskrtnuti policka ,Ano, provadét EET", pokud chcete trzby elektronicky evidovat

2. Zaskrtnuti policka pro zjednoduSeny rezim v pfipadé, Ze mate povoleni v tomto
rezimu platby evidovat

3. VypInéni udaju o provozovné a pokladnim zafizeni. Oznaceni provozovny je
pfidéleno pfi registraci na Dafnovém portalu a musi byt vyplnéno pfesné.
Oznaceni pokladniho zarizeni |1ze zvolit libovolné, pouze neni vhodné pouziti
diakritiky.

4. Zaskrtnuti poliCka pro pfizpusobeni nastaveni — pouze pokud budete vyuzivat

AT D &4

jednotlivé evidence
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Nastaveni EET

Nastaveni pro EET (elektronickou evidenci trieb)

Zakladni Certifikéty Kasy Pokladny Fakiurace

Zaskrtnutim nasledujici volby vyjadfujete souhlas s evidenci trzeb podle
zakona é. 112/2016 Sb.

Ano, provadét EET

[ Ano, pouzivame zjednoduseny rezim podle §23

DIC poplatnika | czoooooo1e
Oznateni provozovny (dle registrace na dafovém portalu) 11

Oznaceni pokladniho zafizeni | A

Zaskrtnuti nasledujici volby Vam umozni pfizpusobit si nastaveni EET pro
jednotlive evidence, pokud Vam nepostacuje zakladni nastaveni

Ano, pieji si piizpisobit nastaveni EET pro jednotlivé evidence

oK Storno

Obr. 1-1 Nastaveni EET

5. Import Certifikatl k autentizaci datovych zprav na zalozce Certifikaty. Jsou
mozné rlzné zpusoby prace s certifikaty, a to:

« Jeden certifikat pro jedno pokladni zafizeni a jednu poboc¢ku (nutné pfi zakladnim
nastaveni EET)

« Jeden certifikat vyuzity pro vice pokladnich zafizeni na konkrétni provozovné
(vzdy je potfeba naimportovat pfislusny certifikat tolikrat, kolik je pokladnich
zafizeni v dané provozovné)

« Vice certifikatu, tj. samostatny certifikat pro kazdé pokladni zafizeni a pobocku
(importuji se jednotlivé certifikaty s pfifazenim konkrétniho pokladniho zafizeni)

Nastaveni EET

Nastaveni pro EET (elektronickou evidenci trieh)

Zakladni Kasy Paokladny Fakturace
'J 'J Import certifikatu
Provozovna 11, Prevozovna 11, Odstranéni certifikatu
pokladna A pokladna B

»

Provozovna 11,
pokladna Liber
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Obr. 1-2 Nastaveni EET — zalozka Certifikaty

6. V pfipadé rozSifeného nastaveni lze na zalozkach Kasy a Pokladny vyplnit pro
kazdé oddélené prodejni misto a ucetni pokladnu konkrétni oznaceni provozovny
a pokladniho zafizeni. Na zalozce Fakturace se tato oznaceni pfifazuji
konkrétnim Druhum dokladu, aby bylo oddéleno vystavovani faktur v sitovém
provozu z ruznych fyzickych mist (provozoven), ale ve spoleCném datovém
ulozisti.

1.2.  Ciselnik Formy thrad

K jednotlivym formam uhrad, které se vyuzZivaji pfi vystavovani faktur, je nutné
nadefinovat, zda doklad bude zaevidovan v EET ihned pfi vystaveni, tj. bez ohledu na
platbu. Napf. se to bude tykat faktur hrazenych ,platebni kartou®, protoze v uc€etnictvi
neprobiha transakce v okamziku pouziti karty, ale az pfi uctovani bankovniho vypisu
nebo faktury placené ,dobirkou®, jejichz uhradu dopravce neprevadi odesilateli
bankovnim pfevodem.

Formy dhrady E\ 22

Karta

Forma uhrady Platba kartou

[] zahrnout do pfikazu k ihradé
[] notovostni platba

[] splatnost = vystaveni

EET

Obr. 1-3 Ciselni Formy Ghrady

1.3. EET v agendé Kasa
Pfi prodeji v agendé Kasa je EET uplatnéno v téchto situacich:

Na vSech prodejkach, protoZe veSkeré pfijimané platby (hotovost, platebni karta,
stravenky) podléhaji elektronické evidenci

Za Gdet £3
K ihradé
55,00 © B =
2€
Vratit 0.00 7 3 5 -
Karty 0,00 il
CashBack 0,00 4 5 & *
Sek 0,00
Hotové =5,00 1 2 3
ENT
0 | B = | & S i
[JoL  []Eaktura
Obr. 1-4 Kasa
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Na fakturach vystavenych z KASY, pokud pfifazena forma uhrady bude mit v Ciselniku
Forem uhrady nastaveno EET. (viz popis EET ve vystavenych fakturach).

1.4. EET ve vystavenych fakturach

Evidence vystavenych faktur (z Fakturace i Pohledavek) je druhym mistem, které
pracuje s funkci EET. Dle pouzité formy uhrady (viz Ciselnik Formy uhrady) se na
faktufe oznaci polozka EET a pfi uloZeni dokladu dojde k elektronickému odeslani
udaju o trzbé na Darovy portal. Informace o odeslaném dokladu a pribéhu odeslani
se uklada soucasné v agendé Evidence EET, odkud je mozné provést dodatecné
odeslani zpravy v pfipadé vypadku internetu nebo prekroCeni tzv. mezni doby odezvy.

Faktury s jinym typem uhrady pfi vystaveni zaevidovany nebudou — napf. placené
pfevodnim pfikazem nebo v hotovosti.

Odskrtnuti polozky EET Ize proveést pouze pred prvnim ulozenim faktury. Po odeslani
faktury do EET tato ,znacka“ zabrani duplicitnimu odeslani téhoz dokladu. Naopak
nezaskrtnutou polozku EET Ize dodatec¢né zaskrtnout a nezaplacenou fakturu
zaevidovat pozdéji.

Pfi tisku jsou na zaevidované fakture vytistény dalSi udaje, které predepisuje Zakon o
EET. Je to pFfedevSim oznaCeni provozovny, pokladniho zafizeni, rezim
(bézny/zjednoduseny) a Ciselné koédy dokladujici odeslani na Danovy portal. Prvnim
kédem je tzv. FIK (Fiskalni identifikacni kéd), ktery se v pfipadé neuskutecnéného
zaslani nahrazuje tzv. PKP koédem (podpisovy kéd poplatnika) a druhym je BKP
(bezpecnostni kod poplatnika).

1.5. EET v pokladnim dokladu

Pfi platbé faktury pokladnim dokladem se pfedpoklada, Ze pfijata platba je evidovanou
trzbou. Pokud tedy neprobéhlo zaevidovani v EET z faktury, tak to automaticky udéla
pokladni doklad na ¢astku ve vysce platby. Na pokladnim dokladu se obdobné jako na
faktufe vytisknou udaje podle Zakona o EET. Samostatné prijmové pokladni doklady
(. nesparované s vydanou nebo zalohovou vydanou fakturou), kterymi je zapisovana
trzba v hotovosti, se automaticky do EET neposilaji, ale je mozné pfiznak EET
zaskrtnout a platbu zaevidovat. K evidenci trzeb v hotovosti slouzi primarné agenda
Kasa.

1.6. Evidence EET

Slouzi jako archiv odeslanych datovych zprav a zaroven zasobnik trzeb, které
Z néjakého duvodu na Danovy portal nebyly odeslany a uskute¢ni se pozdéji. Tim
divodem muze byt zjednoduSeny rezim, kde se predpoklada nedostupnost internetu
v misté provozovny a odeslani trzeb se déje davkové do 5 dnu nebo také technické
problémy s internetovym pfipojenim.

1.6.1. Zalozka Trzba

Obsahuje detaily odeslané trzby. Udaje DIC, oznadeni provozovny a oznadeni
pokladniho zafizeni jsou kazdé trzbé pfifazeny podle Nastaveni EET. Porfadové Cislo
dokladu je Cislo konkrétni faktury, prodejky, pokladniho dokladu na evidovanou platbu.
Datum a Cas trzby je shodné se systémovym udajem daného pocitaCe v okamziku
odesilani trzby (POZOR: neni mozné vyuzivat pfi vystavovani elektronicky
evidovanych dokladd zménu pracovniho data SHIFT+F6. Trzba bude vzdy
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zaevidovana s aktualnim datem a Casem, ale na dokladu bude vytiSténo datum
uskute€néni plnéni podle pracovniho data.) Ostatni udaje jsou korunové udaje o trzbé,
rozepsané na zaklady a dané podle pfislusnych sazeb.

Evidence dokladd uréenych pro EET EI@

Seznam Triba Status Odpoved

DIC poplatnika CZ00000019 Zaklad 21.0% 4 000.00
DIC povéfujicine poplatnika DPH 21.0% 840,00
Oznadeni provozovny 11 Zaklad 15.0% 0.00
Oznadeni pokl. zafizeni A DPH 15.0% 0.00
Pofadové Eislo dokladu POO04S Ziklad 10.0% 0.00
Datum a ¢as trzby 08/11/2016 13:16:56 DPH 10.0% 0.00
siednoduien resim ZR - PouZ zhodi 21.0% 0.00

ZR - PouZ zboZi 15.0% 0.00

Tréba celkem el ZR - Pouz zbo3 10.0% 0.00
Zaklad nepodléhajici DPH 0.00 Predplaceni kreditu T
ZR - cestovni sluZba 0.00 Cerpani kreditu o

Obr. 1-5 Evidence dokladti uréenych pro EET — zalozka Trzba

1.6.2. Zalozka Status

Obsahuje povinné nalezitosti datové zpravy, kterou se autentizuje konkrétni zasilana
trzba. Tyto udaje vytvari DUNA a jsou soucasti zasifrované xml zpravy s trzbou. Datum
odeslani je skute¢né odeslani trzby (napf. pfi zjednoduSeném rezimu offline neni
v souladu s datem a Casem trzby). Bezpecnostni kéd poplatnika (BKP) musi byt
vytisténo na uctence. Podpisovy kod poplatnika je nahradni kod, ktery se vyuZije
v pfipadé neobdrzeni odpovédi z Danového portalu.

Seznam
Unikatni 1D trZby
Datum odeslani

Rezim

Podpisovy Kéd Poplatnika

Bezpetnostni Kdd Poplatnika

= = 2
Triba Status Qdpovéd
AFZ5CCAF-T25C-4003-BDE2-350940311922
08/11/2016 13:16:56
0

ovéirovaci mod odesilani

testovaci server

YW WbluecY c1TCE8EzxnR+wEMTzal 2DISFO BlxGtedlAtSGmxIQrUMIk24fshwaAL  »~
kjrsubwExosKUGMJEGwuQUaMUNKO+TCmsRa16Rjih0+7nM3GHHSMaCenrASd
MQ2lviao) pevLBKT7eP0Svi) QnDSTTegxK4U Auo7MaLGZpNBdGpilSo3Neskjirv
=IAMP CATY kD 3keAmAY ORex TMHIMG KW +4KCKCAF f1kkHkR/Mial | OOFPhatFias Y

TF3D8TT4-EAACTEF2-DB349C61-0D0BTE31-FFCO004A

Obr. 1-6 Evidence doklad(i uréenych pro EET — zalozka Status

ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB (EET)
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1.6.3. Zalozka Odpovéd’

Obsahuje potvrzujici kéd o zaregistrovani trzby tzv. FIK (Fiskalni identifikacni kéd),
ktery se tiskne na ucétenku pro zakaznika. Pokud nebyla datova zprava na portalu
Citelna (tzn., méla chyby, které nedovolily zaregistrovani trzby), je zde zobrazen kod
chyby s vysvétlenim.

Evidence dokladd uréenych pro EET EI@

Seznam Triba Status Odpoved

Datum pfijeti | 04M1/2016 17:53:18
FIK | f8063049-33586-4ad6-89b0-a3e815089CT f-ff

Varovani

Daturn admitnuti fi

Kad chyby 0

Chyba

Obr. 1-7 Prijaty doklad do EET - Evidence doklad( uréenych pro EET — zalozka Odpoveéd’

Evidence dokladd uréenych pro EET E\@

Seznam Triba Status Odpovéd

Datum pfijeti il
FIK

Varovani

Datum odmitnuti | 08/11/2018 13:16:57
Kdd chyby 4

Chyba Neplatny podpis SOAP zpravy

Obr. 1-8 Nepiijaty doklad do EET - Evidence doklad(i ur¢enych pro EET — zalozka Odpovéd’

1.6.4. Zkusebni odeslani trzby

Pomoci ikony K na horni ovladaci listé je mozné ovéfit spravné nastaveni systému
DUNA v souvislosti s EET. V dialogu vyplrite fiktivni Cislo dokladu a ¢astku trzby. Dojde
ke komunikaci s Daflovym portalem a trzba se zkuSebné odeSle — samoziejmé
v ovéfovacim reZimu a nezapocitava se do uskute¢nénych trzeb. Tento zkuSebni
doklad zustane v evidenci trzeb, ale bude od skute¢nych trzeb barevné odlisen.

6 ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB (EET)
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Odeslani zkusebni trzby do EET

Dialog pro vyzkougenl registrace trzby pomocd EET

Cilovy portal: DIé CZO0000019
(® VyzkouZet na produkénim serveru
Provozovna 1
(O VyzkouZet na testovacim serveru
Pokladni zafizeni A

Zpusob odeslani: Zjednodugeny rezim |ne

odeslat trZbu jako ovéfovaci
[ neodesilat trzbu pomoci Intemetu Cislo dokladu Z100
Celkova castka trzby S00
oK Storno
Obr. 1-9 ZkuSebni odeslani trzby
Evidence dokladd uréenych pro EET EIIEI
Seznam Triba Status Odpoved
Datum triby Provozovna Pokladna Doklad Triba Datum piijeti  Datum odmitnuti ~
031116 10:01:47 1A 2016-00086 25.00103M1116 10:02:08/ |
031116 10:03:26 1A 2016-00087 18.00({031116 10:03:.27)/ 1
031116 10:03:36 1A Informace %
031116 10:03.47 1A
031116 12:44:03 1A
05M1016 14:58:31 1A o Podafilo se ispéiné ovérit funkénost EET subsystému a komunikaci s
05111416 17:31:51 11]p produkEnim portdlem.
051116 17:32:26 11(P
| oK |
L
< >

Obr. 1-10 Odpovéd na zkuSebni odeslani trzby

1.6.5. Hromadné odeslani neodeslanych trzeb

Pokud v Evidenci EET existuji zaznamy, které nebyly odeslany na Darovy portal (napf.
pfi vypadku spojeni) nebo jim nebyl pfidélen FIK (tzn., potvrzovaci odpovéd nepfiSla
ve stanovené |Ihuté 2 vtefin), je potfeba provést jejich dodate¢né hromadné odeslani.
Zpusoby hromadného odeslani:

1. V Evidenci EET tlacitkem % na ovladaci listé

2. Z informaéniho panelu na dolni ligt¢ I 5.11.2016 & EET 4 triby

3. V dialogu, ktery pfi rannim startu oznamuje neodeslané trzby

7 ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB (EET)
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Stav registrace trzeb

Dialeg s informacemi o podtu dokladd povinnych k registraci do EET

Pocet trzeb nezaregistrovanych na Finanéni sprave : 4

Prejete si spustit davkovou registraci trzeb na
Finanéni spravu?

'z
o
=
[1e]

Obr. 1-11 Dialog hromadné odeslani trzby
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