Prerov, Cechova 29 (uéebna TILL CONSULT a.s.)

v

i.6. | ndzev kurzu datum konani

71 | DUNA START PO 19.03.2012
62 . : UT 06.03.2012
82 DUNA UCETNICTVI &T 29 03.2012
63 v ; CT 08.03.2012
83 DUNA DANOVA EVIDENCE UT 27.03.2012
54 : . ST 07.03.2012
74 DUNA OBCHODNI SYSTEMY |I. ST 28.03.2012
35 | DUNA OBCHODNI SYSTEMY II. ST 14.03.2012
36 | DUNA MZDY CT 15.03.2012

Praha 10, pocernicka 168 (budova namorni plavby)

v

i.C. | nazev kurzu datum konani

61 | DUNA START PO 12.03.2012
72 | DUNA UCETNICTVI UT 20.03.2012
73 | DUNA DANOVA EVIDENCE PO 26.03.2012
64 | DUNA OBCHODNI SYSTEMY I. ST 21.03.2012
45 | DUNA OBCHODNI SYSTEMY II. PA 16.03.2012
46 | DUNA MZDY PA 23.03.2012

Skolitelé: Metodici a konzultanti systémd DUNA

Trvani kurzu: VSechny kurzy zacinaji v 9:00 a kon¢i pfiblizné 15:30 hod. Od 12:00 do 13:00 pre-

stavka na obéd.

Zajisténi kurzu: U&astnici kurzu obdrzi materialy ke kurzu a malé obg&erstveni.

Prihlasky: skoleni@tco.cz, telefonicky: +420 581 277 383, +420 734 201 865 nebo rezervace na

www.duna.cz/skoleni.html

Prednostni u€ast: Novi uzivatelé (zakoupeni zakladni licence 10/2011 — 12/2011)

Zavazna rezervace: Na zakladé bezhotovostni uhrady vratné kauce 1.000,00 K& za 1 ucastnika
na 1 Skoleni, zaslané na Ucet 19-4216360257/0190, variabilni symbol 2 mistné identifikacni Cislo
Skoleni (prvni sloupec v tabulce Skoleni) + VaSe IC. Kauce propada, pokud svou uc¢ast neodhlasite

minimalné 2 pracovni dny pfede dnem konani Skoleni a 8koleni se nezuéastnite.



mailto:skoleni@tco.cz
http://www.duna.cz/skoleni.html

Navraceni kauce: V pracovni den nasledujici po dnu konani Skoleni pfevodem zpét na ucet
uCastnika Skoleni.

1.  Kurz DUNA START

Predpokladané znalosti: Znalost prace na PC, zakladni znalost OS Windows

Obsah kurzu: Uvodni $koleni pro nové uzivatele. Spoleéné pro viechny produkty
DUNA. Vysvétleni zakladnich pojma a funkci. Ovladani programu. Prehled ukon
pfed zahajenim prace se systémem DUNA.

Zpusoby podpory systému vyrobcem, varianty software, aktualizace software.

Popis jednotlivych modultl DUNA, jejich ucel a zakladni vazby mezi moduly

Prace s formulafem — zalozky, gridy, toolbary, tfidéni, hledani, vybéry, nezavislé vybéry
Nové zaznamy, oprava zaznamu a mazani zaznamu

Tiskové a souborové vystupy

Zaklady konfigurace programu a zasady prace s Ciselniky

Zakladni servisni akce

ZaloZeni firmy a praktické procviéeni na formulafich modult Cesty, Posta, Ukoly
Licencovani software, ochrana HW kli¢em, technické pozadavky

0. Systém podpory dodavatelem a jeho partnery, update, upgrade

2. Kurz DUNA UCETNICTVI

Predpokladané znalosti: Znalosti v rozsahu kurzu DUNA START, znalost ucetni a dano-
vé legislativy, znalost prace na PC, zakladni znalost OS Windows

SOONORWN =

Obsah kurzu: Uvodni $koleni pro nové uzivatele. Spoleéné pro produkty DUNA
UCTO a DUNA PROFI. Vysvétleni prace s evidencemi, prehled vazeb, funkci, tisko-
vych vystupi apod.

1. Zakladni &iselniky - Ciselné fady a Dokladova fada

Ekonomické &iselniky — U&tova osnova, Kurzovni listek, Odpisové skupiny apod.

Zavazky, Pohledavky — popis prace v evidencich

Banka, Pokladna — popis prace v evidencich

Ugtovani, prace s Géetnim denikem, VSeobecné Géetni doklady

DPH, Evidence zaloh, Samovyméfeni DPH — tvorba PFiznani k DPH, Souhrnného hlaseni, prace se
zdanénymi zalohami, zdafovani nakupl zbozi a sluzeb z EU

Zapocty — postup vytvareni zapodtd

Majetek — evidovani, odepisovani

3. Kurz DANOVA EVIDENCE

Predpokladané znalosti: Znalosti v rozsahu kurzu DUNA START, znalost ucetni a dano-
vé legislativy, znalost prace na PC, zakladni znalost OS Windows

Sk wWN
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Obsah kurzu: Uvodni $koleni pro nové uzivatele. Spoleéné pro produkty DUNA DE a
DUNA PROFI. Vysvétleni prace s evidencemi, pfehled vazeb, funkci, tiskovych vystup(
apod.

1. Zakladni &iselniky - Ciselné fady a Dokladova fada

2. Ekonomickeé ¢&iselniky — Definice pfijmU/vydaju, Definice majetku/zavazkd, Kurzovni listek, Odpisové
skupiny apod.

Zavazky, Pohledavky — popis prace v evidencich

Banka, Pokladna — popis prace v evidencich

Ugtovani, prace s penéznim denikem a o&ekavanym denikem, Nepené&zni operace

DPH, Evidence zaloh, Samovyméfeni DPH — tvorba Pfiznani k DPH a Souhrnného hlaseni, prace
se zdanénymi zalohami, zdanovani nakupl zbozi a sluzeb z EU

Zapocty — postup vytvareni zapoctl

Majetek — evidovani, odepisovani

o ok w
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Kurz OBCHODNI SYSTEMY I.

Predpokladané znalosti: Znalosti v rozsahu kurzu DUNA START, znalost prace na PC,
zakladni znalost OS Windows

Obsah kurzu: Cilem kurzu je ziskani dovednosti pro denni praci ve skladech, mj. pofizo-
vani skladovych dokladd, vydanych faktur, prodejek z kasy, zakladni tiskové vystupy a
nastaveni. Skoleni je shodné pro vSechny verze systémi DUNA, které obsahuji obchodni
moduly

gl =
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11.

5.

0.

Skladové a matriéni karty jejich typy, popis a vyznam udajl na jednotlivych zalozkach a jejich vyuziti
Podrobné seznameni s jednotlivymi zpisoby zakladani skladovych a matri¢nich karet

Opravy matri¢nich a skladovych karet, mazani, aktualizace a synchronizace se skladovymi formulafi
Zakladni parametry nastaveni skladl a vykon(, zakladani novych sklad

Skladové pohyby, pfijemky, vydejky, dodaci listy a pfevodky, nové zaznamy, kopirovani, ruéni pofi-
zeni, naditani

zdrojovych dokladli a generovani navazujicich dokladi

Opravy jiz ulozenych dokladd, mazani fadku, vraceni polozek, stornovani doklad

Zakladni nastaveni konfigurace pro fakturaci

Vystavovani vydanych faktur, jednotlivé typy faktur a zpusoby jejich pofizovani

Nastaveni Ciselniku seznam prodejnich pokladen a ostatnich parametr(l pro praci s prodejni poklad-
nou

Prodej na prodejni pokladné, vystavovani prodejek a faktur z pokladny, denni zavérka

Kurz OBCHODNI SYSTEMY II.

Pfedpokladané znalosti: Znalosti v rozsahu kurzi DUNA START a DUNA OBCHODNI
SYSTEMY Il., znalost prace na PC, zakladni znalost OS Windows

Obsah kurzu: Cilem kurzu je ziskat prehled o praci s moduly a funkcemi obchodniho
systému v Sir§im rozsahu, a to pri praci obchodnik, prodejcti, manazeru €i sklado-
vych ucetnich apod.

1.
2.
3.

4.

No o

10.
11.
12.
13.

6.

Slozené skladové karty sada, komplet a vyrobek jejich vyznam, rozdily a prace na dokladech
Nastaveni a vyznam konfigura¢nich parametrd pro sklady, vykony a rozsSifené sklady

Vytvareni prodejnich cenikud, nastaveni skupin a pravidel pro pfecenéni, vytvareni cen pro slozené
karty

Nastaveni a vyznam ciselnik(l pro praci s prodejni cenou, polozkové a dokladové slevy, akéni ceny
atd.

Uplatnéni prodejni ceny na dokladech, prace s prodejni cenou v dokladech

Vystavovani dokladu v cizich ménach, zplsoby vypocétu cen v CM, pevny a aktudini kurz

Obchodni systém, nastaveni zakladni konfigurace, sledovani vykryti, vypocet a sledovani platebni
moralky apod.

Objednavky pfijaté a vystavené, generovani navazujicich dokladd, automatické sestaveni objednav-
ky

Nabidky, poptavky pfijaté a vystavené, pofizovani novych a generovani navazujicich dokladd, prace
s cenou a

vazba s ostatnimi formulafi

Evidence zakazek, pfedbézna kalkulace, principy nacitani nakladl z jednotlivych evidenci

Inventura dokladud a inventura zasob ve skladové evidenci

Modul vyroba, popis a funkce vyrobniho pfikazu, generovani dokladd, tiskové vystupy

Kurz DUNA MZDY

Predpokladané znalosti: Znalost prace na PC, zakladni znalost OS Windows, znalost
mzdové legislativy

Obsah kurzu: Uvodni $koleni pro nové uzivatele. Vysvétleni zakladnich pojmu a funkci.
Ovladani programu a zpracovani mezd.

gl

Koncepce programu DUNA MZDY

Zakladni ovladani, ¢lenéni programu

Nastaveni zakladni konfigurace programu a prace s Ciselniky
Personalistika

Pracovni poméry
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Agendy Nepfitomnost v praci, Nemocenska, Srazky, Exekuce, PFispévky

Zpracovani mezd, zahajeni, vypocet, vystupni tiskové sestavy, exporty, pfikazy k uhradé
Uzavieni mésice, zauc¢tovani a prenos dat do systému DUNA

Vypocty prdmérl, zpracovani statistik

0. Elektronicka podani dokument(i pro CSSZ, Uprava tiskovych $ablon

1.  Zakladni servisni akce, sprava firem a zalohovani dat

6
7.
8.
9
1
1
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