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Doporuceny postup Inventarizace zasob v systémech DUNA Ize rozdélit do 6 kroku, které jsou popsany v nasledujicim TIPu.

Kopie firmy

Zahajeni nového roku (2010)
Inventarizace doklad(i (2009)
Inventarizace zasob (2009)

Export inventurnich stavt (2009)

Import inventurnich stavt skladu (2010)
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1. Kopie firmy (2009 - 2010)

PFi pfechodu na nové ucetni obdobi je to standardni postup. Kopie firmy je volba v menu Superspréavce, po jejimz dokoneni mame 2 kolekce totoznych datovych tabulek — jedna
je ur€ena pro pravé ukoncované obdobi (2009), druha pro nové obdobi (2010).

PFi akci Kopie firmy uréujeme, mazeme urcit, kde budou uloZzena data pro nové ucetni obdobi. Je také dobré, pro nové vytvofenou kolekci dat, pouzit volbu Zménit a zejména
pfejmenovat nazev firmy pro jeji zobrazovani v ivodnim vybéru firem.

Kopii firmy ma vyznam vytvaret v momenté, kdy mame pofrizené vSechny vydejky a prijemky ukonéovaného obdobi (nepopisujeme vazby provadénych akci na ucet-
ni agendy) !
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2. Zahajeni nového roku (2010)

Otevieme firmu, ktera obsahuje data uréena pro praci v novém obdobi (vznikla kopii firmy) a pouzijeme volbu v menu Servisni akce - Komplet > Spravce - Zahajeni nového
roku.

Pred zahajenim této akce vSak je nezbytné nutné uzavfit vSechny ukonéené zakazky (nepopisujeme nutné prace, které se musi provést v ostatnich uéetnich agen-
dach pred spusténim Zahajeni)!

Co je vysledkem akce Zahajeni nového roku ve skladové evidenci?

1 Jsou vymazany vSechny pfijemky a vydejky, s vyjimkou téch, které se vztahuji k neuzavienym zakazkam

2 Jsou vymazany vSechny ulozené soupisy z evidence Inventarizace zasob

3 Jsou vymazany vSechny ulozené Vyrobni prikazy

4 Aktualni stavy na skladovych kartach jsou zapsany shodné do nize uvedenych poli (Skladova evidence > zalozka Karta, vlevo dole), a to s aktualnim datem
(je vhodné, pred zahajenim akce, zménit systémové datum na 31.12.2009):

4.1 Zacatek obdobi

4.2 Inventura zasob

4.3 Inventura dokladt

5 Do pole Pavodni oznaéeni (slouzi jako parovaci udaj pfi akci Import inventurnich stavi skladd) je pfepsan fetézec z pole Oznaceni.

Nez zaéneme v novém obdobi pofizovat nové doklady, musime jesté v éiselniku Ciselné rady vynulovat &itaée pro éislovani dokladu.

Od 1.1.2010 se méni sazby DPH. Po jejich zméné v Nastaveni zakladni konfigurace - Zakladni parametry a sazby se nové sazby DPH volitelné pfepiSi na matri¢ni a skladové
karty. Prodejni ceny na skladovych kartach se vSak nezméni! Musite provést bud automatické nebo ruéni pfecenéni prodejnich cen.

Nyni jizZ mlZzeme ve skladech zacit normalné pracovat s tim, Ze nékdy, az dokon&ime Inventarizaci zasob v minulém obdobi (2009), nastavime schvalené inventariza¢ni stavy
ukon&eného obdobi (2009) jako po¢ate¢ni stavy nového obdobi (2010).
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3.

Inventarizace doklada (2009)

V ukon&eném ucetnim obdobi (2009) musime udélat pofadek ve skladové evidenci, a to bez ohledu na to, Ze novém Uc¢etnim obdobi jiz napf. vydavame a pfijimame material ze
/do skladu (trochu to samoziejmé komplikuje fyzickou inventarizaci za ukon&ené obdobi). Prvnim krokem bude Inventarizace dokladu (volitelné Ize provadét pro doklady
k zadanému datu, ale v tomto pfipadé budeme brat vSechny doklady).

Co provadi vlastné volba Sklady a vykony - Komplet > Inventury - Inventarizace dokladd:

1

2

Volitelné pfesouva Datum pohybu u pfijemek takovym zpusobem, aby byly zafazené Casové pred vydej zasoby (v opacném pfipadé nelze vydej zasoby ze skladu
spravné ucetné ohodnotit), volba Pfesun data pohybu v ivodnim dialogu akce.
Kontroluje, zda aktualni stav na kazdé skladové karté v mnozstevnich jednotkach je shodny s Cislem, ktery ziskame pfipocitanim pohybl zasoby (vSech které probéhly
po datu a ¢asu posledni ulozené Inventury dokladu) u kazdé jednotlivé karty k po¢ateénimu stavu na karté (hodnota z fadku Inventura doklad), zjisténé chyby zobrazuje
v sestavé. Voliteln& umoziuje opravit aktualni mnozstevni stavy na skladovych kartach tak, aby byly shodné s vypoctenymi stavy.
Zjistuje prabézné zaporné stavy v mnozstevnich jednotkach a nalezené chyby zobrazuje v sestavé (pravdépodobné neni zapsana néjaka pfijemka nebo néktera vydejka
obsahuje Spatny udaj mnozstvi)
Simuluje, od data a ¢asu posledni uloZzené Inventury dokladu, provadéni pfijma , vydejl a pfevodek a pfitom, v pfipadé nutnosti, opravuje korunovou hodnotu pro za-
uctovani vydeje, pfipadné zaporného pfijmu. O povedenych zménach opét informuje v sestavé, kde je uvedeno, o jako hodnotu byla zménéna hodnota zaucétovani do-
kladu
Odmazava znacky na potencialné nespravné ocenénych skladovych kartach
V pfipadé, Ze algoritmus nezjisti zadné chyby a odmaze vSechny znacky, je dalsim volitelInym krokem tzv. uzaméeni Inventury dokladu:

Na skladové karté se zapiSi vysledky Inventury doklad(i do fadku Inventura doklad

V Ciselnik(i Seznam skladti a umisténi se ptepise Datum inventury dokladi (véechny doklady od toho data a éasu jsou pro dal$i inventury uzaméené pro opravy)

i/ Inventura dokladi

V pfipadé roéni inventury dokladu je lIépe vynechat posledni krok, uzaméeni doklad(l, protoZe jesté z nasledujici fyzické in-

Do inventury dokladd zahrnout Ventury zasob muze vzniknout potf‘eba nékteré dOklady opravit.
(%) vEechny sklady (%) WEechny doklady . - . L, .. .. . . .. . .
C i e () Dokiadly do cata Inventura dokladu Ize provadét pro jednotlivé sklady, v pfipadé, Ze nevystavujeme prevodky a v pfipadé, Ze nepouzivame

= T Slozené doklady (parametr v konfiguraci, umoznujici do jednoho dokladu zadavat polozky z riznych sklad(). V opaéném
pfipadé ji musime provést za vSechny sklady najednou, akce mlze trvat i nékolik hodin, pokud vypocet Probiha od zagatku
il 0.0000 u€etniho obdobi.

zaokrouhlovaciho rozdilu
(rozdil mezi staverm na skiadové kartéd [MJP] 2 wpodtenow

houinoton (M7 = stav k minulé dokiadové inventure + pFimy Standardné, Inventarizace dokladd kontroluje zauctovani pohybl zasob na ,oznacenych® kartach. V pfipadé provadéni této
st o il A il akce na konci roku doporuéujeme v Uvodnim dialogu akce Inventarizace dokladd zatrhnout parametr Prepocitat pohyby na

(C) Piepotitat pohyby na oznatenych skladowich kartach VéeCh Skladovych kartéCh )

(S)PFepoctst pohyby na viech skladovych kartach:

() Pieticicvet widajen 58 Zstsmimiehibs Pokud budeme mit jiz spravné ocenéné pohyby zasob, mizeme postoupit k dalSimu kroku, coz je fyzicka Inventarizace za-
() PRevEtavat viechny videiky sob.

[]Jen wybrané karty {oznaéenil:

Ffesun data
pohykbu
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4. Inventarizace zasob (2009)

je samostatna volba v menu Inventury. Zaznamy o provedenych inventurach jsou nezavislé na skladové evidenci, maji svou vlastni evidenci. Lze je, obdobné jako Inventuru do-
kladu, provadét k aktualnimu datu nebo k zadanému datu v minulosti.

V pfipadé, Ze jste je$té neprovadéli zadnou Inventuru zésob, je nutné zalozit v &iselniku Ciselné Fady predpis pro &islovani inventurnich soupisti (skupina doklad(i Sl) a v Dokla-
dové Fadé zalozit novy zaznam pro doklad Inventurni zaznam (druh dokladu SI, mizete jich mit podle potfeby i vice, napf. Radna, Predavaci, Roéni, atd.). O tomto dokladu se
neuctuje. Pokud vSak bude chtit automaticky generovat korekéni doklady (vydejky, pfijemky) pro narovnani zjisténych manek a prebytkl, zadejte i odpovidajici souvisejici dokla-
dy (DD pfi generovani korekéni vydejky a DD pro generovani korekéni pfijemky), které musi jiz mit nastaveny zpUsob zauctovani.

Obecné Ize vyuzit Inventarizaci zasob pro provedeni inventury napf. jediné skladové polozky, pfipadné vSech polozek z jedné skupiny zbozi nebo z jedné Fady karet, pfipadné
z jediného skladu nebo ze v§ech skladl. Vysledny zaznam Ize potom uzamknout proti dal$i Gpravam a vymazani a volitelné Ize zapsat vysledky i na skladové karty.

V pfipadé ro¢nich inventur zasob je asi nejvhodnéjsi cestou provést inventuru po jednotlivych skladech, tj. zalozit samostatny Inventurni soupis pro kazdy sklad. Ve v8ech skla-
dech vyfesit zjisténa manka a prebytky. Nasledné vytvofit dalsi, jiz jenom formalni, Inventurni soupis pro vSechny sklady (zde jiz nebudou Zadna manka a prebytky) a tento po-
sledni necham uzamknout a zapsat na skladové karty.

Kroky Inventarizace zsob:

1 ZaloZit novy Inventurni soupis

1.1 zadat datum a Cas, ke kterému se ma inventura provést

1.2 zadat rozsah inventarizacnich polozek (pfi rocnich inventurach doporu¢eno mit samostatné soupisy pro jednotlivé sklady)

1.3 doplnit jména ¢lenl inventariza¢ni komise (Tisk pfikazu k provedeni inventarizace)

14 urcit obdobi, ve kterém bude inventura probihat

2 Aktualizovat inventurni soupis (tlaCitko s pismenem A), tj. pfepsat aktualni stavy ze skladové evidence (nebo stavy vypoctené k datu inventarizace) do Inventurniho sou-
pisu — polozky Evidence [MJP] a Evidencni stav [K¢], Volitelné |ze zapsat shodné hodnoty i do pole Inventura [Bl] (modfe podbarvena pole, uréena pro ruéni zapis fyzic-
ky zjisténych stavl v jednotkach inventurniho baleni)

3 Tisk inventurnich soupis(l ve zvolené varianté (pravé tlacitko mysi na ikoné tiskarny), jako podklad( pro pracovniky inventarizaéni komise

4 Zapis véech mnozstevnich stav(, zjisténych fyzickou inventurou (pfipadné jenom zjisténych rozdild, pokud v 2. kroku nechate do soupisu vyplnit i inventurni stavy)

5 Rucné vytvofit nebo vygenerovat (tlacitko s !) pfijemky a vydejky pro likvidaci zjiSténych manek a pfebytkl (dojde ke zméné stavi na skladovych kartach) pro kazdy in-
venturni soupis (sklad). Tyto dil¢i inventury mdZeme uzamknout, ale nebudeme je zapisovat na skladové karty

6 Vytvofit novy formalni Inventurni soupis pro vSechny polozky zasob ze vSech sklad{l (ty jsou jiz odsouhlasené a v pofadku). V hlavicce tohoto kumulativniho Inven-
turniho soupisu ponechejte vzdy zatrzeny parametr Inventarizace SC, S,E,U, i kdyz se sériovymi &isly, $arzemi, exspiracemi a umisténim nepracujete!

7 Aktualizovat tento novy inventurni soupis (tlacitko s pismenem A), zapsat hodnoty i do inventurnich stavt tohoto soupisu

8 Volbou uzamceni (tlagitko se zamkem) dokondcit roéni inventarizaci zasob, v dialogu povolit zapis inventurnich stavl na skladové karty. PFi tomto kroku probéhne znovu
bezpecnostni kontrola vSech dokladu (tj. de facto se pouziji algoritmy Inventarizace dokladu), ktera maze trvat opét dlouho.

Takto ukoncena Inventarizace zasob umoznuje dokongit pfevod finalnich stavl ukonéeného obdobi (2009) do pocéatecnich stavi nového obdobi (2010).
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5. Export inventurnich stava (2009)

Tato akce je volba v menu Inventury. Pfipravi tabulky pro pfihrani do dat nového ucetniho obdobi (2010). V dialogu uréujeme cestu pro uloZeni. Vzniknou 2 soubory s pfiponou
.DBF, jejichz jméno je tvofeno fetézcem, zadinajicim Vasim IC z konfigurace a nasledné &islem pobogky, také z konfigurace. SlouZi pro kontrolu pfi importu, abychom nemohli
pfihrat inventurni stavy jiné organizace.

Soubory obsahuji idaje ze skladovych karet. Nejedna se vSak o aktualni Gdaje, ale o udaje z poli, kde se zapisuji uzamcené inventury. Proto je bezpodmine¢né nut-
né inventury v predchazejicim kroku dokongit, véetné zapisu na skladové karty.

6. Import inventurnich stavt skladu (2010)

Pfepneme se do firmy, uréené pro zpracovani dat nového Ucetniho obdobi (2010). V menu Spravce vybereme volbu Import inventurnich stavd. Opét ur€ime cestu, kde lezi oCe-
kavané soubory. Udaje z tabulek vytvofenych v pfedchazejicim kroku se prepiSou jako pocatecni stavy nového ucéetniho obdobi.

Po zapisu se automaticky spusti vypocet, ktery k nové zapsanym pocateénim stavu pfipocte jiz v§echny pohyby zapsané v novém Gcetnim obdobi a nastavi platny aktualni stav
karty. Jelikoz opét se pouziva algoritmus Inventarizace dokladd, Ize na zavér vypoctu volitelné nové vypocitané stavy a vSechny zatim zapsané pfijemky a vydejky uzamknout.

7. Zavér

Kroky pod bodem 5. a 6. Ize pfipadné i opakovat, pokud dodate¢né zjistime nesrovnalosti v minulém ucetnim obdobi (2009).




