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Zahajeni nového ucetniho roku

1. Kontrola dat pred samostatnym zahajenim nového roku
Tiskova sestava ,Diferen¢ni saldokonto® v Evidenci vydanych/pfijatych faktur
(zkontroluje pfipadné nesparovné doklady)
,UpIny piehled zauétovani“ — jen chybné doklady (v Agendy — Uéetnictvi —
Denik) — kontrola chybnych uc€etnich dokladu
Zavérka Prodejnich pokladen
Uzavieni vyfizenych zakazek
Nevyfakturované zalohové faktury pfijaté/vydané — dopsat konecné €. faktury

2. V Superspravci vytvorit kopii firmy

-

3
(2 FIRMA 2017
P . Superheslo
Kopie firmy 23
Fridat
Nazev firmy FIRMA 2017 = S
rug
Kopie
Umisténi dat firmy| CADUNA\Data\DATAE1
Zmeénit
CADUNAVData\DATASS
Import
Logo firmy CADUNA\Data\DATA41\BTMAPY \prazdno. bmp
Spravce
Konec
eu 2017 20017 20181 1

Zadejte zpracovavany rok
a informace o firmé

Zpracovavany rok =pqg | | (Géetni obdobi)

Informace o firme | data roku 2012

oK Storno
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3. V Superspravci zménit nazev firmy

® FIRMA 2017
@ rok 2017
.............. (i rok 2018

Zmeéna firmy

Nazev firmy

Napiste novy nazev
FIRMA 2017

FIRMA 2018

Umisténi dat firmy

Lago firmy

Zpracovavany rok

Informace o firmé

CADUNANData\DAT A4,

CADUNANData\DAT A4,

CADUNANData\DATALNBMTMAPY \prazdno. bmp

CADUNANData\DATALNBMTHMAPY \prazdno. bmp

data roku 2013

oK Storno

Superheslo

Pridat

Zrugit

Kopie

Zménit

Import

Spravce

Konec

ku 2018 2018 20181




T L
CONSULT

4. Vstoupit do firmy nového ué€etniho roku

Vybér firrmy 23
& FIRMA 2017
WA} FIRMA 2018
0K Superspravce Konec
C:ADUNA\Data\DATA49\ Uz data roku 2018 2018 20181 1

5. Zahajeni nového roku (Agendy - Servisni akce — Spravce — Zahajeni

nového roku)

Spravce  Ovladani  Okna Mastaveni Mapovéda
Sprava uZivateld
- - —Zvolte "Zahajeni
Vypis provedenych operaci = ,ového roku”
ZaloZeni pobocky

Zahajeni noveho roku
Import inventurnich stavua skladu
Import archivnich dat pro monitoring

Import dat DOUBLE/SIMPLE
Import skladi DOUBLE/SIMPLE

Synchronizace dokladd po zahajeni roku
Magické ucetnictvi

tato operace smaze nepotfebné doklady a ponecha v evidenci jen
nezaplacené pohledavky/zavazky a doklady, které se vztahuji kjinému
dokladu (nezaplacenému, neuplatnénému, neuzavienému)

nemazou se tyto doklady:

doklady souvisejici s neuzavienou zakazkou
doklady s datem vstupu do DPH v novém roce
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nezaplacené zalohové faktury

zaplacené zalohové faktury, které nemaji kone€nou fakturu
zahgjeni se vétSinou déje dfive, nez je dokoncCeny prfedchozi ucetni rok —
Cast operaci se bude muset dodate¢né promitnout do obou roku

6. Nasledujici doporuc¢ené operace v novém roce

uprava Ciselnych fad (nové prefixy roku, ¢itace nastavit na 0)

pfipadna uprava dokladové rady

novy zalohovy koeficient pro kraceni odpoc¢tu DPH

kontrola Ciselnikl (stfedisek, uctové osnovy), souboru uctl

zapis prozatimnich evidencnich poc¢atecnich stavl pokladen a bankovnich
ucta

konfigurace skladu



